
TUTORIAL – PORTAL 
DEL PROFESOR



¡Bienvenido al Portal del Profesor Wizard!

Este es el nuevo entorno digital de Wizard, creado para 
centralizar el acceso a las principales herramientas y recursos 

utilizados en el día a día de las clases.





1. Acceso al portal
• Accede al sistema

mediante el enlace:

Ingresa:
• Tu correo electrónico 

registrado e tu 
contraseña

• Haz clic en Entrar



2. Navegación inicial
Después de iniciar sesión, tendrás acceso
al panel principal, donde están
organizadas las principales áreas del
sistema:

• Acceso al Aula Virtual (Elos)
• Contenido Didáctico

Utiliza el menú (lateral o superior) para 
navegar entre las funcionalidades.



3. Acceso a los materiales

En el portal, podrás acceder a los materiales de tus clases
a través de la sección Library.

Cómo acceder:

• En el menú lateral
o en la página inicial, localiza la sección Library

• Haz clic en el curso deseado
(ejemplo: Español 2)

• Expande el contenido para visualizar
los materiales disponibles

• Haz clic en el contenido deseado
para abrirlo



4. ACCESS YOUR ONLINE CLASSES

Al acceder a esta área, el profesor visualiza las clases ya programadas y
puede gestionar su rutina de enseñanza.



5. Ver sesiones programadas
En la sección “Scheduled sessions” aparecen todas las sesiones ya programadas.
Cada sesión muestra:
• Nombre de la sesión
• Fecha y horario
• Frecuencia
• Duración
Entrar a una sesión:
• Haz clic en el botón junto a la sesión.
Ejemplo:
• Interactive lun–mié 16 h
•   Haz clic en para iniciar/abrir.



6. Editar o cancelar una sesión
Haz clic en los (⋮) tres puntos

Allí aparecen opciones como:
• Edit
• Copy external link
•   Remove



7. Crear una nueva sesión
Haz clic en: Schedule session

Luego:
• Ingresa el nombre de la sesión
• Elige la fecha y el horario
• Selecciona la duración
• Define la recurrencia (Weekly)
•   Guarda los cambios



8. Ver historial
Haz clic en: View history

Aquí puedes visualizar:
• Sesiones pasadas
• Historial de clases/reuniones
•  Registros anteriores



9. Ver reportes
Haz clic en: View reports

Aquí normalmente aparecen:
• Asistencia
• Participación
• Desempeño
• Reportes de las sesiones



10. Language
En la sección Language puedes
cambiar el idioma de la plataforma.

Opciones disponibles:

• English (EN)
• Spanish (ES)
• Portuguese (PT)

Para cambiar el idioma:
• Haz clic en el idioma deseado
• La plataforma se actualizará

automáticamente



11. Settings
Haz clic en Settings para acceder a la
configuración de la cuenta/plataforma.

Aquí puedes cambiar:
• Idioma preferido → elegir el idioma de 

la plataforma
• Contraseña → ingresar la contraseña

actual y hacer clic en Cambiar
• Temas de color → seleccionar:

Tema predeterminado
Tema oscuro



• Temas de accesibilidad → opciones para 
daltonismo:
• Acromatopsia
• Deuteranopia
• Tritanopia
• Protanopia

• Fuente para dislexia → activar/desactivar
fuente adaptada

• Tamaño de la fuente → usar o para 
ajustar

• Guardar → aplicar todos los cambios
realizados



El Portal del Profesor Wizard es el inicio de una nueva experiencia 
digital, creada para evolucionar continuamente y apoyar a los

profesores de manera cada vez más integrada y práctica.
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